
日期:111年05月20日(五)

時間:12:20-13:20

方式: Google meet線上說明會

慈濟科技大學111學年

進修部護理系護理學實習(一)

實習前說明會



大綱
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1. 實習日期、地點

2. 護理學實習(一)實習計劃 (昭貴老師負責)

3. 護理學實習(一)分組名單

4. 實習方式及注意事項

5. 護理系校外實習保險細則

6. 請假規則

7. 請假流程

8. 請假單書寫範例

9 . 實習資源



• 實習期間:111 年 6 月 20日至
111年 10 月 07 日

(共 14 週)

實習單位:各醫療照護機構
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• 實習單位的安排依同學工作單位之規範來安排，若工

作場域為非臨床工作者(如研究助理、業務員等)，則

請同學自行尋找實習場所，經實習組審核通過後，始

得進行實習。
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實習方式及注意事項

• 實習單位由護理系實習組統一安排。
• 實習期間為期十四週，實習時數為需達108小時
，由學生與護理長或實習指導老師討論後安排
，擬定實習日期與時間。

• 嚴格執行*非上班時間*進行實習研討。
(每月部定時抽查請自備班表)

• 學生在實習當天請護理長/臨床指導者於「實習
時數單」簽章；若需更換實習日期或時間，應
於一週前告知單位護理長/臨床指導者及實習指
導教師，並在取得同意後方可異動實習時間與
日期。
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• 疫情嚴峻，多數醫院要求學校統整實習生疫苗
卡相關資料，以利醫院端安排採檢(若未打第三
劑者)

• 因上述行政需求，請協助完成google表單：
https://forms.gle/9yWJ7LsXWNxVxu9K6

• 校方會協助學生團報實習保險(意外險)，但依
據資通法仍取得學生同意得使用學生個資，若
不同意需填寫拒保聲明。

實習方式及注意事項II

照片請清晰、可辨識資料。
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護理系校外實習保險細則
 學校---已幫每位學生承保學生平安保險。

 護理系---校外實習期間為每位實習生投保

• 新台幣100萬元之平安保險及意外傷害險、

• 3萬元醫療險。

 保險卡

1.實習期間請配戴保險卡在身上。

2.保險卡戴明：被保險人、保險期間、保險額度、保險公司服務聯絡人。

 意外事故理賠

1.實習期間任何意外事件皆可理賠。

2.實習期間在醫院發生針扎事件。

 理賠流程

1.請開立兩份收據及醫師診斷證明(一份學生平安保險、一份校外實習保
險)。

2.收據及診斷證明備妥，三個月內送至學校衛保組。

3.衛保組統一收件送交保險公司審核、理賠。
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重修實習

 學生各科護理學實習成績未達六十分，需重修該科實習。

 因曠、缺實習累計時數達實習總時數三分之一者，或因其

他因素停止實習者，該科實習成績以零分計算，應重修實

習。

 需重修實習之學生，應於下學年度與相同學制之班級一同

• 實習。1.實習成績不及格
2.停實習
3.缺、曠實習累計
達1/3以上者

重修實習
公告日期結
束前到實習
組登記

2022/5/24 10
※請假請親自聯絡實習指導教師請假，請按照請假規則辦理。



請假規則

•實習前持證明文件辦理請假

•1:1補實習公假

•三天以上者，持診斷證明請假

•三天以內者，持看診收據請假病假

•實習前辦理請假

•以請假時數1:3補實習事假
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請假規則

•可請事假並1:1補實習

•檢附相關文件孕產假

•需有訃文或家長證明

•事後補請假，需依1:1補實習喪假
•可請事假並1:1補實習

•檢附相關文件
支援醫院舉辦

研習活動

• 以請假時數1:3補實習

• 每一小時扣實習總成績一分。

• 累計達三天應予重修。

曠實習
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請假規則

 不論假別，請假缺席實習總時數達該實習科目之實際總
時數的三分之一者(4.5天，約36小時)或因其他因素停止
實習，該科實習成績以零分計算，應重修實習。

 實習假單可向實習老師或實習組拿取，請記得貼妥郵票
(8元)。

 實習期間感染傳染性疾病，實習指導老師可視實際情況
需要，要求學生請病假，不得有異議。

 請假規定按學生實習手冊之規定實行。

 補實習時數: 按「學生實習請假規則」計算，不滿四小
時均以補實習四小時；未滿八小補實習八小時。
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請假流程

三天內（病、產、喪假）攜帶證明文件至實習指導老師處填寫實習
請假單，逐項填明， 並貼妥郵票，未依規定完成則依曠實習論。

請假手續

依准假權責，由實習指導老師，批准後由實習指導教師送回護理系
後，由本系分送各單位。

假
單
確

認
無
誤

簽章:實習組員→實習組長→
再由本系分送各單位。

電腦輸入請假及補實習紀錄表

紙本送回實習組存查(第一聯) 13



實習請假單(正面)
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實習請假單(背面)

請貼8

元郵票
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請假單書寫範例
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請假證明
請假三天以上，拿醫院診斷證明書
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請假證明
請假三天內，拿醫院看診收據
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20圖片出處：Yahoo!新聞-等不到通知書！勞動部：電子居隔單、健保快易通截圖可作為請假證明

請假證明III
(因疫情確診、居隔，提出電子證明，請公假)

https://tw.news.yahoo.com/%E7%AD%89%E4%B8%8D%E5%88%B0%E9%80%9A%E7%9F%A5%E6%9B%B8-%E5%8B%9E%E5%8B%95%E9%83%A8-%E9%9B%BB%E5%AD%90%E5%B1%85%E9%9A%94%E5%96%AE-%E5%81%A5%E4%BF%9D%E5%BF%AB%E6%98%93%E9%80%9A%E6%88%AA%E5%9C%96%E5%8F%AF%E4%BD%9C%E7%82%BA%E8%AB%8B%E5%81%87%E8%AD%89%E6%98%8E-084012777.html
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實習資源I
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實習資源II



實習資源III
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祝福大家
順利通過實習的考驗!

實習組
主責連絡電話：#2345


